
SBIR計畫辦公室版權所有，尊重智財權請勿轉載

SBIR計畫線上申請系統
操作說明

主辦單位：經濟部中小及新創企業署 執行單位：財團法人中衛發展中心
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大綱

線上申請流程與說明(P.3~P.20)

補件流程說明 (P.21)

忘記及更換密碼操作說明(P.22)

2



SBIR計畫辦公室版權所有，尊重智財權請勿轉載

線上申請流程與說明

註冊
取得帳密

填寫
相關資料

上傳
應備文件

送出
計畫申請
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下載
完整計畫書



SBIR計畫辦公室版權所有，尊重智財權請勿轉載

註冊

填寫

上傳

送出

• 點選1【帳號註冊】，2.【填寫】統一編號、聯絡資料，3.滑
鼠點選【個資同意書】後，按4.【確認送出】，並跳出已註
冊成功之對話框，按5.【確定】即完成註冊

• 聯絡人Email為查詢密碼寄發的mail，請考量不易變動的
mail為主
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下載
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註冊

填寫

上傳

送出

• 點選1.【計畫申請與管理】，2.【填寫】帳號、密碼及驗證
碼，3.滑鼠點選【確認送出】後，即進入填寫計畫頁面

5
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2

3

下載
滑鼠點選後，進入相關頁
面或登出進入計畫申請清單頁面

進入修改密碼及MAIL頁面

➢ 修改聯絡人mail，只需
【填寫聯絡人mail】後，
按【確定送出】即可

➢ 修改密碼，填寫【舊密
碼、新密碼及再次輸入
新密碼】，按【確定送
出】即可
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註冊

填寫

上傳

送出

• 點選4.【新增申請計畫】進入，勾選5.【計畫類型】，勾選
完按【確認送出】，請再次確認勾選結果，系統會依計畫類
型產生相對應的填寫頁面
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5

下載
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• 依序填寫【公司基本資料(Step1)】、【公司概況(Step2)】、
【申請資料(Step3)】、【計畫摘要與特色(Step4)】、【計
畫經費(Step5)】

• 每一步驟完成後，點選【下一步】，即可儲存資料並進到下
一步驟。填寫過程中請務必習慣按【暫存】鈕，若頁面停留
超過2小時，系統將會自動登出

• 修改申請類型，請點選【計畫類型】，再次勾選類型後，按
確定變更

7

註冊

填寫

上傳

送出

請留意【確認變更】後，系統會依
計畫類型產生相對應的填寫頁面

請務必隨時按暫存鈕，以免資
料發生未儲存的狀況

下載
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公司基本資料(Step1)-填寫注意事項說明
• 系統自動帶入商工公示資料且不可修改，請依範例填寫相關

資料
• 公司行業別主要填寫稅藉登記資料之主要登記營業項目(最主

要的1項即可)，可用其編碼中的前三碼進行查詢
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滑鼠點選請【請選擇行業別】，下方顯示關鍵字查詢欄位，請輸入稅
藉登記資料之主要登記營業項目編碼中的前三碼即可，此部份只要輸
入1項即可(最主要的)，下方會出現相關編碼的行業別，確認無誤後，
滑鼠點選即可加入

註冊

填寫

上傳

送出

下載

滑鼠點選請行業名稱的定義，可下
載完整的行業定義供查閱
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公司基本資料(Step1)-聯盟案之協力公司填寫注意事項說明
• 於畫面右方點選【新增協力公司資料】，顯示輸入統編的對

話框，請輸入第2家公司統編，會帶入該公司商工公示資料，
並依上一頁說明填寫資料，其他協力公司比照前述方式建置

• 聯盟成員若有異動，建議先新增協力公司，後刪除異動的公
司

• 所有聯盟成員皆填寫完成後，才可至下一步。另提醒於填寫
的過程中，請隨時暫存資料

9

請留意目前頁面是否為欲填寫的公
司，以免修改其他公司的資料

註冊

填寫

上傳

送出 滑鼠點選主導公司/協力公司1/協力
公司2，即可切換各公司頁面

下載
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公司概況(Step2)-填寫注意事項說明
• 請依項目填寫資料，並留意填寫畫面所顯示的單位(千股、千

元)
• 若有多筆資料填寫時，請點選【新增項目】即產生新一列填

寫資料
• 若為聯盟案，每一家公司皆需填公司概況(Step2)，每填寫一

家公司後，請先按暫存，待所有公司皆填寫完後，再按下一
步
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註冊

填寫

上傳

送出

滑鼠點選主導公司/協力公司1/協力公司2，
即可切換各公司頁面

滑鼠按一下【新增項目】即產生
項目2的填寫清單

下載
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註冊

填寫

上傳

送出

填寫【年、月】即可，系統會自動產出【日】，固定為1日開始30/31日結束

申請資料(Step3)-請依系統顯示項目填寫資料

若勾選【是】，請勾選下方是否同意邀請相關專家與會

若勾選【是】，請填寫推薦函日期及提供函文電子檔(pdf檔)

詳讀同意書及承諾書後，請勾選同意以上事項

下載
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註冊

填寫

上傳

送出

計畫摘要與特色(Step4)-請依系統顯示項目填寫資料

將滑鼠移動至此，顯示此圖案    
時，可上移縮小格或下移放大
格子

請留意每項填寫的字數上限

請填寫計畫預期效益量化數字，
並留意單位。若無則填 0

請確認計畫是否有包含數位轉型或淨零排放之
特色；若有勾選，下方會出現對應的選項，請
務必填寫；若無的話，請勾選無以上特色

下載
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註冊

填寫

上傳

送出

計畫經費(Step5) -填寫注意事項說明
• 依計畫所需填寫各科目經費內容，各細項填寫完成，按產生

經費預算表，即出現總經費預算表
• 若為聯盟案則每家公司皆需依上述說明填寫資料

按會計編列原則即可下載檔案參閱

滑鼠點選主導公司/協力公司1/協力公司2，即可切換各公司頁面填寫經費表

查閱所有公司經費加總後金額

滑鼠按一下【新增項目】即產生第2列的填
寫清單，每項科目操作方式皆一樣

滑鼠移至？處，將顯示計算科目公式

參閱下一頁說明

下載
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註冊

填寫

上傳

送出

計畫經費(Step5)
• 只需填寫政府補助款

欄位，系統會自動調
整自籌款金額
(所有科目需符合補助
款≦自籌款)

• 未編列科目請填【0】
• 請留意百分比，若有

超過比例原則，需填
寫說明

• 若需調各科目經費，
請先調整細項經費，
再至總經費預算表調
整補助款經費

下載
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註冊

填寫

上傳

送出

計畫書上傳(Step6) -填寫注意事項說明
• 依申請階段匯出相關檔案(按下載符號)，完成檔案內容後，

依相對應的位置上傳，點選【下一步】即可儲存資料
• 檔案內容若有修改且為系統產出的資料，請同步調整系統欄

位，以確保系統與檔案一致性

先期研究(Phase1)
研究開發(Phase2)/
加值應用(Phase2+)

按下載1.【計畫申請表】，
系統產生已完成2.【資料
套表的計畫申請表】，
確認無誤後請3.【用印大
小章】，轉成4.【pdf檔
上傳】

1
1

2

3

4

4
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下載
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註冊

填寫

上傳

送出

➢ 先期研究(Phase1)
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整份文件拆成三個部份上傳

計畫資料表：
按【下載計畫資
料表】，系統自
動產出已完成資
料套表的整份文
件，確認內容無
誤並填寫頁碼後
(無需用印) ，轉
成pdf檔上傳

計畫簡報：
按【下載範例格式】，將
提供空白格式之簡報，請
依格式內容撰寫，並轉成
pdf檔上傳

計畫附件：
按【下載計畫附件】，請
確認內容，檢附計畫相關
附件，用印處請加蓋公司
大小章，轉成pdf檔上傳

下載
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註冊

填寫

上傳

送出

➢ 研究開發(Phase2)/加值應用(Phase2+)
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整份文件拆成二個部份上傳
計畫書本文：
按【下載計畫書
本文】，請確認
並撰寫計畫書內
容及填寫頁碼
(無需用印)，完
成後轉成pdf檔
上傳

計畫附件：
按【下載計畫附件】，請
確認內容，檢附計畫相關
附件，用印處請加蓋公司
大小章，轉成pdf檔上傳

下載
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註冊

填寫

上傳

送出

應備其他文件上傳(Step7) -填寫注意事項說明
• 應備文件請加蓋公司大小章後，轉成pdf檔上傳，其中應備

文件【1】至【3】若使用工商憑證則免加蓋
• 若為聯盟案則每家公司皆上傳應備文字，每上傳完一家，請

先按暫存
• 聯盟案之協力公司則不適用工商憑證之認證，皆需加蓋協力

公司之公司及負責人印章
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工商憑證驗證(非必要)：
1.相關元件及工具請先確認是否皆已安裝完畢
2.輸入PIN碼，若驗證成功，驗證結果會出現【有效】
3.若失敗，會跳出對話框，說明失敗原因

失敗原因說明

下載
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• 應備其他文件上傳(Step7)皆已上傳檔案後，請按【檢查完成，
確認送出】

• 系統將顯示成功申請已送出，同時寄發計畫申請送件通知信
• 若要下載收執聯，請至清單列表【計畫階段/狀態】欄位按

【眼睛的符號】，即可進入查閱各通知的相關資訊及文件
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查閱信件內容

下載收執聯

註冊

填寫

上傳

送出

下載
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註冊

填寫

上傳

送出

下載

• 收到正式收件通知信後，請至系統下載完整的計畫內容
• 1.【登入】後，請至計畫內容欄位，按2.【瀏覽】進入查閱

計畫內容的畫面，3.【Step 8查閱完整計畫書】點選檔案名
稱4.【下載】檔案

1

2

3

4
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補件操作流程

專案辨公室
MAIL通知

登入
系統

修正/
上傳
資料

確認
送出

5個工作天內補齊或修正，逾期或應備文件及內容要件經審查不符合者，將予以退件

修正內容或重新上傳資料後，
按下一步即可儲存已修正或重
新上傳的內容進入計畫申請清單點選

【計畫內容】的【編輯】

21

查閱信件內容
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忘記及更換密碼操作說明

22

點選【忘記密碼】輸入【公司統編、註冊時所填寫的email及驗證碼】後【確認送出】，請至信箱確認信件內容

至企業登入輸入取得的新密碼，登入後至畫面右上方點選【帳密編輯】，修改密碼後【確認送出】

輸入email取得的密碼

輸入公司欲設定的密碼

(留意垃圾信箱)
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