
SBIR計畫線上申請系統
中央型SBIR線上申請
線上申請作業說明

主辦單位：經濟部中小及新創事業署 
執行單位：財團法人中衛發展中心
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一、線上申請作業流程
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登入申請系統 完成申請計畫撰寫及文
件上傳

填寫公司基本
資料

 已申請過舊系統帳號者，可用原帳號登入直接申請。

 從未申請帳號者，請由申請系統登入頁面，點選「帳號申請」。

 中央型SBIR為隨到隨受理，主題式聯盟及創業概念海選依公告期

間受理。

由SBIR官網點選
「線上申請」
進行帳號登入

新增並填寫
「計畫書基本資料」

依據各欄位進行資料
填寫、撰寫計畫書內
容，並上傳應備文件

等相關檔案

計畫申請表用印上傳
後，送出申請產生

「計畫申請收執聯」
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一、線上申請作業流程
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二、帳號申請
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二、帳號申請

 進入計畫網頁，點選線上申請
計畫申請網址：https://www.sbir.org.tw

由SBIR官網點此進入線上申請

ttps://www.sbir.org.tw/
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二、帳號申請（一般申請）

 新帳號申請 https://sbirlocal.sbir.org.tw/Online/Home/login

https://sbirlocal.sbir.org.tw/Online/Home/login


二、帳號申請（一般申請）

 詳閱蒐集個人資料告知事項暨個人資料提供同意書

8

請閱讀內容並確認後，勾選並點選同意。
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二、帳號申請（一般申請）

→請輸入 常用信箱

→請輸入 密碼

→再次輸入同上 密碼

請確實填入上列資料後點選「送出存檔」

→依據工商憑證，會自動帶入
公司資料。
（若未帶入，請自行填入）

 填入基本資料
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二、帳號申請（一般申請）

點按此鈕連結可回到登入頁面

 出現申請成功畫面，即完成帳號註冊
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二、帳號申請（工商憑證）

注意事項
 需使用憑證IC卡與讀卡機。
 使用前需先申請憑證，申請憑證請依種類至各憑證管理中心辦理。

公司行號：經濟部工商憑證 https://moeaca.nat.gov.tw/
 第一次使用憑證登入，必須先安裝需要的元件，請由下載點安裝。若安裝上遇到問題，請參考安裝手冊。
 請使用者務必下載HiCOS卡片管理工具 (https://moica.nat.gov.tw/download_1.html) ，並且使用HiCOS最新版

本，方能完整支援憑證之讀取使用，以避免用戶PIN碼被鎖或是無法使用之情事發生。
 讀卡機驅動程式可參考經濟部工商憑證管理中心 IC卡啟用步驟說明

請由此進入安裝需要的元件程式，或
至內政部憑證管理中心下載安裝需要
的元件及查閱相關操作
(https://moica.nat.gov.tw/downl
oad_1.html )

下載元件

 新帳號申請 https://sbirlocal.sbir.org.tw/Online/Home/login

https://moeaca.nat.gov.tw/
https://moica.nat.gov.tw/download_1.html
https://moica.nat.gov.tw/download_1.html
https://sbirlocal.sbir.org.tw/Online/Home/login
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二、帳號申請（工商憑證）

測試正常可進行帳號註冊

常見之測試異常，讀卡機驅動
軟體需重新安奘並重新開機

 工商憑證驗證及測試
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二、帳號申請（工商憑證）

 工商憑證驗證及測試

請填入PIN碼後，
點按確認鍵
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二、帳號申請（工商憑證）

 詳閱蒐集個人資料告知事項暨個人資料提供同意書

請閱讀內容並確認後，勾選並點選同意。
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二、帳號申請（工商憑證）

→請輸入 常用信箱

→請輸入 密碼

→再次輸入同上 密碼

請確實填入上列資料後點選「送出存檔」

→依據工商憑證，會自動帶入
公司資料。
（若未帶入，請自行填入）

 填入基本資料
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二、帳號申請（工商憑證）

 出現申請成功畫面，即完成帳號註冊

點按此鈕連結可回到登入頁面

c1534
線段
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二、帳號申請

 註冊之帳號及登入系統

請輸入 公司統一編號→

請輸入 申請時設定的密碼→

請輸入驗證碼→ 

→請輸入PIN碼
按下確認鍵

A. 登入時請輸入帳號(統一編號)、密碼，並輸入驗證碼。

B. 若以工商憑證登入，請使用讀卡機插入工商憑證後，輸入PIN碼。並於操作時全程插上

憑證進行申請作業。

Ａ

Ｂ
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二、帳號申請

 忘記密碼

若您忘記密碼，請點按該鈕進入填寫公司統一編號及驗證
碼，系統將寄發新密碼至您申請時所填寫之Email信箱
★ 若未收到密碼通知信，請來電0800-888-968或來信至
sbir1@admail.csd.org.tw

→

→

請輸入 公司統一編號

請輸入驗證碼

mailto:sbir1@admail.csd.org.tw
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三、計畫申請
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三、計畫申請

 請點選申請入口進行申請填寫

 請依據所提計畫之申請階段進入對應入口。若欲確認各申請階段之定義，可參考

SBIR申請須知（https://www.sbir.org.tw/dlsec/SBIR）。

https://www.sbir.org.tw/dlsec/SBIR
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三、計畫申請

 系統介面說明（一）

點選後，會回到
申請階段入口

點選後，進入計
畫列表

點選後，可查閱
計畫相關申請公
告

點選後，可修改
密碼及Email
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三、計畫申請

 系統介面說明（二）

如欲修改計畫名稱或屬
性，請點選「編輯」

如不保留該計畫申請紀錄
可點按「刪
除」 ，移除該筆報名表
填寫申請

點選後，即
可繼續填寫
計畫書

點選後，可
確認目前流
程資訊

按鈕依進度
顯示，點選
後可察看申
請歷程

點選後，即
可新增計畫
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三、計畫申請

 計畫撰寫（一）
點選計畫書基本資料 ，新增計畫即可開始填寫

2

1. 登入系統後，請點按「計畫資料」進行申

請填寫作業

2. 請點按「新增資料」進行申請填寫

１
２
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三、計畫申請

2

本頁皆選填完整後，點選「送出存檔」

請填寫，提案計畫名稱

請點選，提案計畫預計開始執
行期間(年、月)
計畫期程上限請參閱申請須知
之規範

請依序由各下拉式選單，選
擇對應選項

 填寫計畫基本資料

「*」欄位為必填，填寫後方可送出
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三、計畫申請（P1）

 計畫撰寫（一）計畫申請表>1.公司基本資料、2.參與人員資料

連絡電話：
(區碼)+電話 填寫範例
市話 (02)0000-0000
手機 09XX-000000

傳真號碼：
如無傳真號碼，請填「無」

電子信箱：
請填寫正確，須為常用信箱，因後續重要
訊息將以Email通知

「*」欄位為必填，填寫後方可送出

 填入之計畫主持人、計畫聯絡人、計畫會計請以公司正式員工(具有公司勞保身分)

 公司基本資料：「公司名稱、核准設立 日期、統㇐編號、負責人、登記地址、 實收資本額」應和商業司㇐

致。

 3+3 郵遞區號查詢方式：

https://findbiz.nat.gov.tw/fts/query/QueryBar/queryInit.do?datatype=B

https://www.post.gov.tw/post/internet/Postal/index.jsp?ID=208

https://findbiz.nat.gov.tw/fts/query/QueryBar/queryInit.do?datatype=B
https://findbiz.nat.gov.tw/fts/query/QueryBar/queryInit.do?datatype=B
https://www.post.gov.tw/post/internet/Postal/index.jsp?ID=208
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三、計畫申請（P1）

 計畫撰寫（一）計畫申請表>1.公司基本資料、2.參與人員資料

 是否同意青年創業家或創投業者參與所提個案計畫之審查選"是"， 若有須迴避之同業競爭者，

請填寫附件一。

填寫完畢一樣點選存檔，並可選擇繼
續新增聯盟成員或前往下一步。

存檔後，若想替除聯盟成員，可回到
該成員之計畫申請表處點選「刪除廠
商」。

「*」欄位為必填，填寫後方可送出
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三、計畫申請（P1）

 計畫撰寫（二）計畫摘要表

 請依序(由左至右)填寫各頁籤，每頁請確實存檔。

 請先就本次申請，填寫計畫相關摘要重點內容及預期效益，每頁請確實存檔，填寫完成後請

點按「送出修改」。

「*」欄位為必填，填寫後方可送出
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三、計畫申請（P1）

 計畫撰寫（三）計畫特色

 請依序(由左至右)填寫各頁籤，每頁請確實存檔。

 請先就本次申請，填寫計畫相關計畫特色並根據特色標的、核心特色、特色效益，確實填寫

後，填寫完成後請點按「存檔並前往下一步」。

「*」欄位為必填，填寫後方可送出
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三、計畫申請（P1）

 計畫撰寫（四）公司概況>1.董事、監察持股比例

 請點按新增資料依序列出前三大持股人。

 董事、監察人或其他負責人/持有股份(千股)/持股比例皆為必填。

「*」欄位為必填，填寫後方可送出
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三、計畫申請（P1）

 計畫撰寫（四）公司概況>2.營運及財務狀況

 近三年年度營業額選填年度，請依據最近三年度營利事業所得稅結算之資料進行填寫。

 若前年度營利事業所得稅尚未申報(尚未開放申報)，則再往前推算三年度之資料進行填寫。

 金額單位：千元
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三、計畫申請（P1）

 計畫撰寫（四）公司概況>2.營運及財務狀況

 市場佔有率係指國內外市場，若低於0.1%免填

 請依年度由近至遠，並由上而下順序排列

 金額單位：千元

「*」欄位為必填，填寫後方可送出

若有多項產品或服務，請依序
點按「新增資料」進行新增，
填寫具體之產品或服務名稱。
如欲修改或刪除資料，可點按
「編輯」或「刪除」進行操作。
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三、計畫申請（P1）

 計畫撰寫（四）公司概況>3.研發成果

「*」欄位為必填，填寫後方可送出

請點按「新增獎項」或「新增專利」
進行填寫，若無獎項或專利，則請勾
選「無獎項」或「無專利」
如欲修改或刪除資料，可點按「編輯」
或「刪除」進行操作。
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三、計畫申請（P1）

 計畫撰寫（四）公司概況>4.參與政府相關研發計畫之實績

「*」欄位為必填，填寫後方可送出

請點按「新增資料」進行填寫，若無
參與任何政府研發計畫，則請勾選
「無參與政府研發計畫」。
如欲修改或刪除資料，可點按「編輯」
或「刪除」進行操作。

 請依照以下研發計畫選擇計畫類別，並依序填寫計畫名稱、執行期間等資料：

A. 協助傳統產業技術開發計畫（CITD）

B. 小型企業創新研發計畫（SBIR）

C. 服務業創新研發計畫（SIIR）

 若為其他研發計畫請選「D. 其他研發計畫」。
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三、計畫申請（P1）

 計畫撰寫（四）公司概況>5.目前申請中之政府補助計畫

「*」欄位為必填，填寫後方可送出

請點按「新增資料」進行填寫，若無
任何申請中的政府研發計畫，則請勾
選「無申請中的政府研發計畫」
如欲修改或刪除資料，可點按「編輯」
或「刪除」進行操作。
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三、計畫申請（P1）

 計畫撰寫（五）計畫執行查核點說明與經費需求>1.預定進度及查核點

1.請先下載範本檔案

2.填妥後存檔備用
3.點按選取檔案

4.點按送出存檔
5.點按確定，則完成操作
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三、計畫申請（P1）

 計畫撰寫（五）計畫執行查核點說明與經費需求>2.預定查核點及分項工作

請依序點按新增資料逐筆填寫新增

「*」欄位為必填，填寫後方可送出
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三、計畫申請（P1）

 計畫撰寫（五）計畫執行查核點說明與經費需求>3.計畫主持人簡歷

王OO

點按編輯或新
增鈕進入填寫
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三、計畫申請（P1）

 計畫撰寫（五）計畫執行查核點說明與經費需求>4.其他人員簡歷

參與分項計畫及工作項
目需與一、預定進度及
查核點(二)預定查核點說
明填寫一致

待聘人員請由
此新增填寫

已任用之研發
人員請由此逐
筆新增填寫
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三、計畫申請（P1）

 計畫撰寫（五）計畫執行查核點說明與經費需求>5.參與研發人力統計

請填入對應人數，
無需填0

填妥後按下存檔 「*」欄位為必填，填寫後方可送出
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三、計畫申請（P1）

 計畫撰寫（五）計畫執行查核點說明與經費需求>6.經費需求總表

請點選進入各會
計科目之細項，
並「新增資料」
以依序填寫各項
經費

可針對已填寫資
料點選「編輯」
或「刪除」進行
操作。
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三、計畫申請（P1）

 計畫撰寫（五）計畫執行查核點說明與經費需求>6.經費需求總表

各細項填寫完畢後，
回到計畫總機費預算
表確認金額是否正確，
確認各會計科目之補
助款及自籌款。

若該項超過編列原
則上限，請於備註
欄未進行說明。

若無此項經費，
請勾選此處。
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三、計畫申請（P1）

 計畫撰寫（六）附件資料

1. 點選「選取檔案」

2. 選擇檔案，僅接受
PDF 檔並「開啟」

3. 顯示檔案資料
，即完成㇐筆檔
案上傳。4. 依序將其他檔案

選取上傳後，請務必
點按「存檔並前往下
一步」 ，將所各式
檔案存入系統中。

其他附件資料上傳同此頁操作
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三、計畫申請（P1）

 計畫撰寫（七）上傳計畫書

1.點選「選取檔案」

2.選擇檔案，
僅接受 PDF 檔
並「開啟」

3.顯示檔案資
料，即完成檔
案載入
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三、計畫申請（P1）

 計畫撰寫（八）線上申請

若使用工商憑證登入進行計
畫填寫，請全程插上憑證進
行操作，另外於送出申請前
點選「工商憑證驗證」。若
驗證結果為「正常」，則應
備文件可免蓋大小章。

1.請先按「匯出計畫申請表」列印後加蓋大小章
2.「選取檔案」上傳用印計畫申請表電子檔
3.「送出存檔」後才可按「開啟檔案」瀏覽內容
4.資料填寫及檔案上傳完成後，按「送出申請」

1

2

3 4
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三、計畫申請（P1）

 計畫撰寫（八）完成申請

若跳出此畫面表，表示已完成計畫申請

若有未填寫完整或資料
上傳缺漏，會跳出此訊
息，請補上後再行送出。

點選「送出申請」後，會再
次跳出提示說明。
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三、計畫申請（P1）

 計畫撰寫（五）完成申請

申請送出後，可點選「計
畫瀏覽」瀏覽所填資料。
另可線上申請頁面再次下
載收執聯。
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三、計畫申請（P2、P2+）

 計畫撰寫（一）計畫申請表>1.公司基本資料、2.參與人員資料

連絡電話：
(區碼)+電話 填寫範例
市話 (02)0000-0000
手機 09XX-000000

傳真號碼：
如無傳真號碼，請填「無」

電子信箱：
請填寫正確，須為常用信箱，因後續重要
訊息將以Email通知

「*」欄位為必填，填寫後方可送出

 填入之計畫主持人、計畫聯絡人、計畫會計請以公司正式員工(具有公司勞保身分)

 公司基本資料：「公司名稱、核准設立 日期、統㇐編號、負責人、登記地址、 實收資本額」應和商業司㇐

致。

 3+3 郵遞區號查詢方式：

https://findbiz.nat.gov.tw/fts/query/QueryBar/queryInit.do?datatype=B

https://www.post.gov.tw/post/internet/Postal/index.jsp?ID=208

https:///
https:///
https://findbiz.nat.gov.tw/fts/query/QueryBar/queryInit.do?datatype=B
https://www.post.gov.tw/post/internet/Postal/index.jsp?ID=208
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三、計畫申請（P2、P2+）

 計畫撰寫（一）計畫申請表>1.公司基本資料、2.參與人員資料

 研發聯盟之主導業者及成員，請分別填寫此表格。

 主要關鍵技術只需主導廠商填寫。

 若為聯盟案，只需填寫主導廠商的計畫主持人、聯絡人

 是否同意青年創業家或創投業者參與所提個案計畫之審查選"是"， 若有須迴避之同業競爭者，

請填寫附件一。

若為研發聯盟申請，主導廠商基本資
料填寫完畢後，請點選「新增廠商」
填寫其他聯盟成員的基本資料。

填寫完畢一樣點選存檔，並可選擇繼
續新增聯盟成員或前往下一步。

存檔後，若想替除聯盟成員，可回到
該成員之計畫申請表處點選「刪除廠
商」。

「*」欄位為必填，

填寫後方可送出
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三、計畫申請（P2、P2+）

 計畫撰寫（二）計畫摘要表

 請依序(由左至右)填寫各頁籤，每頁請確實存檔。

 請先就本次申請，填寫計畫相關摘要重點內容及預期效益，每頁請確實存檔，填寫完成後請

點按「送出修改」。

「*」欄位為必填，填寫後方可送出
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三、計畫申請（P2、P2+）

 計畫撰寫（三）計畫特色

 請依序(由左至右)填寫各頁籤，每頁請確實存檔。

 請先就本次申請，填寫計畫相關摘要重點內容及預期效益，每頁請確實存檔，填寫完成後請

點按「送出修改」。

 請依序(由左至右)填寫各頁籤，每頁請確實存檔。

 請先就本次申請，填寫計畫相關計畫特色並根據特色標的、核心特色、特色效益，確實填寫

後，填寫完成後請點按「存檔並前往下一步」。

「*」欄位為必填，填寫後方可送出
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三、計畫申請（P2、P2+）

 計畫撰寫（四）公司概況>1.董事、監察持股比例

 請點按新增資料依序列出前三大持股人。

 董事、監察人或其他負責人/持有股份(千股)/持股比例皆為必填。

「*」欄位為必填，填寫後方可送出
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三、計畫申請（P2、P2+）

 計畫撰寫（四）公司概況>2.營運及財務狀況

 近三年年度營業額選填年度，請依據最近三年度營利事業所得稅結算之資料進行填寫。

 若前年度營利事業所得稅尚未申報(尚未開放申報)，則再往前推算三年度之資料進行填寫。

 金額單位：千元
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三、計畫申請（P2、P2+）

 計畫撰寫（四）公司概況>2.營運及財務狀況

 市場佔有率係指國內外市場，若低於0.1%免填

 請依年度由近至遠，並由上而下順序排列

 金額單位：千元

「*」欄位為必填，填寫後方可送出

若有多項產品或服務，請依序
點按「新增資料」進行新增，
填寫具體之產品或服務名稱。
如欲修改或刪除資料，可點按
「編輯」或「刪除」進行操作。
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三、計畫申請（P2、P2+）

 計畫撰寫（四）公司概況>3.研發成果

「*」欄位為必填，填寫後方可送出

請點按「新增獎項」或「新增專利」
進行填寫，若無獎項或專利，則請勾
選「無獎項」或「無專利」
如欲修改或刪除資料，可點按「編輯」
或「刪除」進行操作。
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三、計畫申請（P2、P2+）

 計畫撰寫（四）公司概況>4.參與政府相關研發計畫之實績

「*」欄位為必填，填寫後方可送出

請點按「新增資料」進行填寫，若無
參與任何政府研發計畫，則請勾選
「無參與政府研發計畫」。
如欲修改或刪除資料，可點按「編輯」
或「刪除」進行操作。

 請依照以下研發計畫選擇計畫類別，並依序填寫計畫名稱、執行期間等資料：

A. 協助傳統產業技術開發計畫（CITD）

B. 小型企業創新研發計畫（SBIR）

C. 服務業創新研發計畫（SIIR）

 若為其他研發計畫請選「D. 其他研發計畫」。
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三、計畫申請（P2、P2+）

 計畫撰寫（四）公司概況>5.目前申請中之政府補助計畫

「*」欄位為必填，填寫後方可送出

請點按「新增資料」進行填寫，若無
任何申請中的政府研發計畫，則請勾
選「無申請中的政府研發計畫」
如欲修改或刪除資料，可點按「編輯」
或「刪除」進行操作。
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三、計畫申請（P2、P2+）

 計畫撰寫（五）計畫內容與實施方式、智財分析

請下載檔案格式，填寫完成後點按「選取檔案」
進行上傳。上傳完畢請按「送出存檔」。
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三、計畫申請（P2、P2+）

 計畫撰寫（六）計畫執行查核點說明與經費需求>1.預定進度及查核點

1.請先下載範本檔案

2.填妥後存檔備用
3.點按選取檔案

4.點按送出存檔
5.點按確定，則完成操作
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三、計畫申請（P2、P2+）

 計畫撰寫（六）計畫執行查核點說明與經費需求>2.預定查核點及分項工作

請依序點按新增資料逐筆填寫新增

「*」欄位為必填，填寫後方可送出
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三、計畫申請（P2、P2+）

 計畫撰寫（六）計畫執行查核點說明與經費需求>3.計畫主持人簡歷

王OO

點按編輯或新
增鈕進入填寫
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三、計畫申請（P2、P2+）

 計畫撰寫（六）計畫執行查核點說明與經費需求>4.其他人員簡歷

參與分項計畫及工作項
目需與一、預定進度及
查核點(二)預定查核點說
明填寫一致

待聘人員請由
此新增填寫

已任用之研發
人員請由此逐
筆新增填寫
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三、計畫申請（P2、P2+）

 計畫撰寫（六）計畫執行查核點說明與經費需求>5.參與研發人力統計

請填入對應人數，
無需填0

填妥後按下存檔 「*」欄位為必填，填寫後方可送出
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三、計畫申請（P2、P2+）

 計畫撰寫（六）計畫執行查核點說明與經費需求>6.經費需求總表

請點選進入各會
計科目之細項，
並「新增資料」
以依序填寫各項
經費

可針對已填寫資
料點選「編輯」
或「刪除」進行
操作。
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三、計畫申請（P2、P2+）

 計畫撰寫（六）計畫執行查核點說明與經費需求>6.經費需求總表

各細項填寫完畢後，
回到計畫總機費預算
表確認金額是否正確，
確認各會計科目之補
助款及自籌款。

若該項超過編列原
則上限，請於備註
欄未進行說明。

若無此項經費，
請勾選此處。
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三、計畫申請（P2、P2+）

 計畫撰寫（七）附件資料

1. 點選「選取檔案」

2. 選擇檔案，僅接受
PDF 檔並「開啟」

3. 顯示檔案資料
，即完成㇐筆檔
案上傳。4. 依序將其他檔案

選取上傳後，請務必
點按「存檔並前往下
一步」 ，將所各式
檔案存入系統中。

其他附件資料上傳同此頁操作
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三、計畫申請（P2、P2+）

 計畫撰寫（八）上傳計畫書

1.點選「選取檔案」

2.選擇檔案，
僅接受 PDF 檔
並「開啟」

3.顯示檔案資
料，即完成檔
案載入 4. 請務必點按「存

檔並前往下一步」 ，
即完成簡報上傳
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三、計畫申請（P2、P2+）

 計畫撰寫（九）線上申請

若使用工商憑證登入進行計
畫填寫，請全程插上憑證進
行操作，另外於送出申請前
點選「工商憑證驗證」。若
驗證結果為「正常」，則應
備文件可免蓋大小章。

1.請先按「匯出計畫申請表」列印後加蓋大小章
2.「選取檔案」上傳用印計畫申請表電子檔
3.「送出存檔」後才可按「開啟檔案」瀏覽內容
4.資料填寫及檔案上傳完成後，按「送出申請」

1

2

3 4
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三、計畫申請（P2、P2+）

 計畫撰寫（九）完成申請

若跳出此畫面表，表示已完成計畫申請

若有未填寫完整或資料
上傳缺漏，會跳出此訊
息，請補上後再行送出。

點選「送出申請」後，會再
次跳出提示說明。
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三、計畫申請（P2、P2+）

 計畫撰寫（九）完成申請

申請送出後，可點選「計
畫瀏覽」瀏覽所填資料。
另可線上申請頁面再次下
載收執聯。



70

四、帳密維護及聯絡方式
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四、帳密維護及聯絡方式

 可點選帳密維護修改電子信箱或密碼
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四、帳密維護及聯絡方式

諮詢專線：0800-888-968
傳真號碼：(02)2391-1281
諮詢信箱：sbir1@admail.csd.org.tw
服務地址：100台北市中正區杭州南路一

段15-1號17樓

若系統操作內容如未能解決您的疑問或需求，敬請使
用以上方式來信或來電詢問，將有專人為您服務
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