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小型企業創新研發計畫(SBIR)
線上申請操作說明
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一、線上申請作業流程

登錄申請系統
填寫計畫書基本

資料

填寫計畫書各欄

位

送出資料完成申

請

108年3月1日起全面線上申請
受理期間 : 隨到隨受理

由SBIR官網點選
「線上申請」

新增並填寫
「計畫基本資料」

撰寫計畫中所
有必備資料

產生
「計畫申請收執聯」
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二、帳號申請

1. 由SBIR官網點此進入線上申請
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二、帳號申請
2. 首次使用本系統，請先點按帳號申請
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二、帳號申請
3. 請先閱讀個人資料蒐集運用之相關說明。
4. 如同意內容條款，則請勾選方框如→        ，再按下同意鍵。
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二、帳號申請
5. 填入貴公司統一編號，作為登入帳號。

6. 請確實填入公司名稱全銜
及收件電子信箱。

7. 密碼設定需英、數字組合
至少12碼，以上皆填寫完
整後，點按「送出申請」
即完成帳號註冊

8. 可由系統提示帳號申請成功頁面，
點按「登入」回到線上申請畫面 。
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三、申請計畫-新增
1. 填入已完成申請之帳號、密碼及驗證碼，

點按「登入」進入系統中。

2. 由左方功能列中點選
計畫基本資料功能後，
如下畫面，請於右上
角點按「新增資料」。
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三、申請計畫-新增
3. 標註＊的部分為必填欄位，請確實填寫或點選資料。
4. 填寫完成後，請按下「送出存檔」，該計畫名稱將出現於計畫

基本資料列表畫面中。
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“若為聯盟申請案，請勾選自提式聯盟”
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四、計畫書申請表填寫說明
1. 點選對應欲新增之計畫名稱，點按「計畫申請表」進入填寫基本資料。
2. 標註＊的部分為必填欄位，請確實填寫或點選資料。

ooo有限公司SBIR計畫線上申請系統

ooo有限公司您好!
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四、計畫書申請表填寫說明-公司基本資料

3. 標註＊的部分為必填欄位，請確實填寫或點選資料。
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四、計畫書申請表填寫說明-公司基本資料

4. 標註＊的部分為必填欄位，請確實填寫或點選資料。

“若為中央地方攜手方案，請務必勾選並填入推薦日期”
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四、計畫書申請表填寫說明-計畫參與人員聯絡資料
5. 1、2部分標註＊的部分之必填欄位，皆確實填寫或點選資料完成後，

按下「送出存檔」，即完成計畫書申請表填寫。
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四、計畫書申請表填寫說明-設為聯盟主導
6. 若為聯盟申請，則需分別點按「新增資料」依序填寫各家公司之基本資料。
7. 主導廠商請點選以設定主導廠商。

主導廠商請點選以設定主導廠商

* 若為聯盟型，依序填寫各家公司之基本
資料後，請點選該鈕設定主導廠商
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五、計畫書撰寫說明

ooo有限公司SBIR計畫線上申請系統

ooo有限公司您好!

1. 點選「計畫撰寫」進入編輯填寫計畫資料。
2. 依序進入各資料夾，進入個分頁點按各細項編輯填寫。
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五、計畫書撰寫說明-公司概況
3. 點選「公司基本資料」進入編輯填寫前三大持股人。
4. 若為聯盟案，各家廠商須分別填寫公司前三大持股人。

“請依序點按「新增資料」進入填寫前三大持股人”

“確認填寫完成按下該鈕存檔”
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五、計畫書撰寫說明-公司概況
5. 請先點按「公司主要產品項目」，進入填寫產品項目，標

註＊的部分為必填欄位，請確實填寫。
6. 再點按「編輯」進入填寫研發費用，以推算研發費用比率 。

*請填寫具體之產品或服務名稱

* 若為聯盟案，各家廠商須分別填寫



經濟部

18

五、計畫書撰寫說明-公司概況
7. 如有相關專利或獎項，請依範例填寫。相關證書則請於「附件五 其他佐

證資料」中附上。
8. 填寫之專利應為公司或負責人所擁有之專利，若為研發人員個人所擁有

之專利，應陳述於參與計畫研究發展人員簡歷表內。

* 若為聯盟案，各家廠商須分別填寫
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五、計畫書撰寫說明-公司概況
9. 如曾有參與或刻正執行之政府相關之研發計畫，請選擇類別並詳實填寫各項

相關資料。
10.如刻正申請其他計畫中，則請填寫次頁「五、目前申請中之政府補助計畫」。

標註＊的部分為必填欄位，請確實填寫，再按下送出存檔

* 若為聯盟案，各家廠商須分別填寫
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五、計畫書撰寫說明-計畫內容與實施方式、智財分析

11.請點按各資料夾中分項內「新增資料」鈕，逐項填入計畫書各部分內容。
可將圖檔(JPG;JPEG;PNG;BMP;GIF) 或word檔(內容字型請轉成【標楷
體】) 作為相關附件上傳。較長之文字段落建議先於word編輯完 ，再複
製至網頁欄位貼上， 以避免網頁停留過久而逾時。
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12.請依計畫架構點按「新增資料」鈕，逐一填寫各分項工作及權重比例。

五、計畫書撰寫說明-計畫執行查核點說明與經費需求

*各分項工作請就細部計畫架構逐一填寫工作項目

*若有委外或共同執行(聯盟案)
之情形，則請依執行單位分列
不同工作項目
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13.此部分請依整年度計畫之情形填寫。

五、計畫書撰寫說明-計畫執行查核點說明與經費需求

* 請依各細項工作填寫完成時間及內容說明。
填寫完後前頁之分項工作則會自動標示
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五、計畫書撰寫說明-計畫執行查核點說明與經費需求

14.各項經費請皆以「千元」為單位。
15.投入之人月應與前「預定進度表」一致。
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16.附件部分先下載相關文件。
17.用印後再上傳圖檔。

五、計畫書撰寫說明-附件

*將檔案下載

* 用印後，
掃描上傳
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六、完成計畫申請-計畫線上申請

*用印後掃描檔由此上傳

*點選此鈕匯出計畫申請表留存資料

18.點按「匯出計畫申請表」用印後，掃描存檔備用。
19.點按「上傳檔案」遂後按下「送出存檔」 。
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六、完成計畫申請-計畫線上申請

* 由原先空值欄位
出現數值即完成
計畫申請

20. 確認計畫相關資料皆填寫及上傳完成後，即可點按「送出申請」。
21. 系統畫面於收執聯編號相關欄位出現編號及相關數值，表示完成申請送出。
22. 將另以正式通知收件信件告知正式收件日期。
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• 洽詢專線：0800-888-968  
• 傳真號碼：(02)2396-6352  
• 系統諮詢信箱：

• 收件地址：10050
臺北市中正區
杭州南路一段15-1號3樓

sbir1@admail.csd.org.tw、
sbir2@admail.csd.org.tw

若以上操作內容如未能解決您的疑問或需求，敬請使
用下列方式來信或來電詢問，將有專人為您服務

七、聯絡方式

mailto:sbir1@admail.csd.org.tw
mailto:sbir2@admail.csd.org.tw

