
110年8月10日修訂版

計畫簽約作業手冊

SBIR計畫專案辦公室

經濟部中小企業處
創業概念海選計畫(Stage 1)



聯絡諮詢資訊

相關報表、文件、函文等格式及範本，請進入SBI R計畫專屬網站下載：

(進入計畫首頁後，請點下載專區>創業改選海選>
計畫簽約階段Stage1）

郵寄地址

電 話

傳 真

諮詢信箱

專屬網站

100-50台北市中正區杭州南路段15之1號17樓(醒吾大樓) SBIR案辦公室收

https://www.sbir.org.tw

C1549@csd.org.tw

(02)2391-1231

(02)2391-1368 (簽約階段承辦人:張瑄育 分機:1549) 
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SBIR 官方網站

網址：https://sbir.org.tw



計畫簽約作業



一、簽約文件裝訂次序
＝＝＝＝＝計畫書封面＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝(綠皮)＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝計畫書封面＝＝＝＝ ＝＝＝ (整本側邊翻頁處蓋大章)

計畫書與契約書，背對背合併裝訂成冊，其中並以色紙隔開

(一)簽約書書脊側邊

(二)計畫報名表(計畫申請表請加蓋公司及負責人印章)

(三)計畫書簡報

(四)計畫附件

1. 書審意見回覆資料(明星組必附)

2. 清潔生產自行檢查表

3. 廠商證件影本(最近一期公司變更登記表及工廠證明文件等)

4. 核定函及審查結果表(影本)

5. 獲獎助企業聲明書
＝＝＝＝＝隔頁色紙＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝隔頁色紙＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝隔頁色紙＝＝＝＝＝＝＝(任何顏色皆可)＝＝

(五)專案契約書

1. 公司負責人身份證正反面影本(請加蓋公司及負責人印章)

2. 專案契約書內頁第F-1~F-7，內頁共7頁。(請列印 1 份後，親筆填寫相關資料，確認內容無誤後，列印 3 份。

3. 專案契約書封面

＝＝＝＝＝專案契約書封面＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝(綠皮)＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝專案契約書封面＝＝＝＝ ＝＝＝

以上(一)~(五)項文件請膠裝 1式 3份，
計畫書與契約書，背對背合併裝訂成冊，其中並以色紙隔開。

(六)請款文件 (請檢附 1份)
1. 第一期獎勵金請款函(請加蓋公司及負責人印章)
2. 獎勵證明 (銀行代碼請填寫銀行+分行代碼共7碼，並加蓋公司及負責人印章)
3. 簽約調查表 (下載專區>創業概念海選>計畫簽約階段Stage1)
4. 公司專戶存摺封面影本(請提供以企業為戶名之專戶存儲以供獎勵金撥付)
5. 個資同意書正本(參與本計畫之 a. 公司負責人 b. 計畫主持人 c. 計畫聯絡人 d.會計皆須簽名)
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限閱

計畫編號：

經濟部中小企業處

小型企業創新研發計畫(SBIR)

創業概念海選計畫(Stage 1)-明星組報名表

＜計畫名稱＞

計畫期間：自110年06月01日至110年11月30日止
(共06個月)

公司名稱：OOOOOO股份有限公司
計畫管理單位：財團法人中衛發展中心
計畫主辦單位：經濟部中小企業處

申請計畫屬性

■ 技術創新突破類

□ 服務開發應用類

契約編號：OOOOOOOOO

計畫名稱：(名稱非編號)

經濟部中小企業處

小型企業創新研發計畫(SBIR)

創業概念海選計畫(Stage1)專案契約書

計畫管理單位：財團法人中衛發展中心

計畫執行單位： ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 公司

計
畫
編
號
：OOOOOOO

計
畫
名
稱
：000000000   

計
畫
執
行
期
間
：1

10.06.0
1~110.1

1.
30  OOOO

股
份
有
限
公
司
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膠裝簽約書



另特別注意
封面用綠色非油性

封皮並膠裝

計
畫
編
號
：

計
畫
名
稱
：

計
畫
執
行
期
間
：

○
○
○
○
股
份
有
限
公
司

書背(側邊)

格式

（
若
為
研
發
聯
盟
，
只
需
填
寫
乙
方
簽
約
代
表
廠
商
）

側邊

反面為契約書封面

側邊

正面為計畫書封面
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契約書乙方立約人處加
蓋公司章、 代表人章
、計畫主持人章。(若代
表人和計畫主持人為同
一人，請加蓋2次)

計畫書於側邊
蓋一個騎縫章

(大章)

契約各頁之間
均須加蓋騎縫章或大章

方 式 2

方
式
1

9

重要專案契約書騎縫章方式

請確認契約書前後頁，皆有加蓋騎縫章



相關文件
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計畫書內容



計畫書內容



若沒有申請中的
計畫，請填

「無」。請自行
新增行列。

若沒有需要迴
避之人員，請
填「無」。請
自行新增行列。



請附在計畫簡報後，

回覆審查委員之意

見。

請到SBIR官方網站

<下載專區>下載

計畫審查意見
及回覆說明



請到SBIR官方網站

<下載專區>下載

清潔生產自行檢查表



請到SBIR官方網站

<下載專區>下載

獲獎助企業聲明書
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專案契約書填寫說明

請填寫紅字處，資料須
與核定函文完全一致。

務必手寫



請填寫紅字處，提供之
專戶存摺完全一致



沒有傳真號碼的話，請
填寫「無」。



若代表人與計畫主持人
為同一人，請加蓋 2 次



請款文件



簽約暨請領第一期款函

填寫文件寄出日

請填寫核定函文
上之發文日期和
發文字號。



填寫與請領函文一樣的日期

請填寫與審查結果表上之資料

請確認與契約書的帳戶資料相同

獎勵證明



小型企業創新研發計畫（SBIR）

簽約調查表

一、計畫基本資料 *先匯入計畫申請表資料，公司聯絡資訊可修改*

公司名稱 計畫編號

計畫名稱

計畫屬性 □ 創新技術 □ 創新服務 申請對象 □ 個別申請 □ 研發聯盟

計畫起始日期 年 月 計畫結案日期 年 月

申請階段 □ 先期研究/先期規劃 □ 研究開發/細部計畫 □ 加值應用

技術領域 □ 電子 □ 資通 □ 機械 □ 生技製藥 □ 民生化
工

□ 服務□ 數位內容/設計

計畫總金額 千元 補助款 千元 自籌款 千元

公司負責人 主要營業項目

統一編號 通訊地址

聯絡人 聯絡電話

傳真電話 E-mail

二、公司營運資料

（一）財務資料【以最近一個會計年度( 年)為準，請與財務報表詳實核對】*目前年減 1 年
*
營業收入淨額 千元 營業成本 千元

營業費用 千元 研發經費 千元

稅前淨利 千元 稅後淨利 千元

實收資本額 千元
上市/上櫃

狀況

□ 上市 □ 上櫃 □ 興櫃

□ 未公開發行

資產總額
流動資產 千元＋基金及投資 千元＋

千元＝
固定資產 千元＋無形資產 千元＋其他資產 千元

（二）人力資料【以計畫起始年( 年)最近一次薪資結算日為準。請填入人數，若無請填 0
】

全公司人力 參與本計畫人力

職務別 目前人數 職務別 目前人數 待聘人數

管理人員 人 管理人員 人 人

研發人員 人 研發人員 人 人

工程人員 人 工程人員 人 人

專利工程師 人 專利工程師 人 人

其他： 人 其他:： 人 人

合計 人 合計 人 人

簽約調查表 個資同意書



請款文件 (請檢附 1份)

1.第一期獎勵金請款函(請加蓋公司及負責人印章)

2.獎勵證明 (銀行代碼請填寫銀行+分行代碼共7碼，並加蓋
公司及負責人印章)

3.簽約調查表

4.公司專戶存摺封面影本(請提供以企業為戶名之專戶存儲
以供獎勵金撥付)

5.個資同意書正本(參與本計畫之 a. 公司負責人 b. 計畫
主持人 c. 計畫聯絡人 d.會計皆須簽名)

請款文件

以上文件皆可在 SBIR官網>下載專區>創業概念海選>計畫簽約階段(STAGE 1)



本計畫僅接受重要變更（所指重要變更如下圖所示），原則由主審委員

代表審查。

重要變更事項，廠商須於變更發生30日內，於計畫執行屆滿之30日前來

函申請，主審委員就廠商所提變更事項查核，填寫「計畫變更裁示意見

函」(表6)，並得視需要辦理查訪，審查結果由計畫辦公室函知廠商，惟

公司負責人、名稱或地址等重要變更事項，廠商來函並提供相關資料後，

由計畫辦公室存查即可。計畫變更事項之細項及作業程序如下圖所示：

計畫變更作業



業師輔導

獲獎廠商應配合計畫辦公室出席至少1次業師輔導會議，主審應

依照廠商執行簡報內容，針對海選評核項目再次檢核，並依據

營運規劃書(BP)要項進行輔導，協助廠商晉級提案於結案時研提

營運規劃書(BP)，會後主審需撰寫輔導紀錄表，具體反映輔導對

象之問題或需求進行評估。

營運規劃書(BP)要項：

一.公司願景與核心價值

二.產品與服務

三.市場/環境分析

四.經營策略與服務模式

五.行銷策略

六.經營團隊

七.財務規劃

海選Stage1–結案階段



謝謝!

若有任何疑問，請來信詢問。


